Warszawa, dnia 14.02.2018 r.
URZĄD MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY
URZĄD DZIELNICY ŚRÓDMIEŚCIE
WYDZIAŁ INFORMATYKI
dla DZIELNICY ŚRÓDMIEŚCIE
ul. Nowogrodzka 43
00-691 WARSZAWA


Zapytanie  ofertowe

Zamówienie to nie jest prowadzone w trybie ustawy z dnia 29.01.2009 roku Prawo zamówień publicznych. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza 30 000 €.

1. Przedmiot zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest zakup oryginalnych materiałów eksploatacyjnych do drukarek OKI i KYOCERA. Wykaz materiałów zawarty jest w Tabeli 1 w Formularzu Oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowymi oryginalnymi produktami producentów drukarek o podanej w tabeli wydajności zgodnie z wyspecyfikowanym oznaczeniem producenta (p/n).
Dostawa materiałów nastąpi do dnia 30 kwietnia 2018 r. w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. Sprzedawca dostarczy materiały do siedziby Zamawiającego w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 43 na własny koszt i ryzyko.

2. Sposób przygotowania oferty
1) Ofertę należy sporządzić na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta musi zawierać pełną nazwę Oferenta, adres siedziby, NIP i REGON w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą, dane kontaktowe (osoba do kontaktu, adres e-mail, numer telefonu).
3) Ceny oferty muszą być przedstawione w PLN jako ceny brutto. 
4) Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Oferenta.






3. Składanie ofert

Ofertę w postaci wypełnionego podpisanego i zeskanowanego Formularza oferty należy składać w wersji elektronicznej na adres: sro.win@um.warszawa.pl do dnia 20 lutego 2018 r. do godz. 17:00.
Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane.

4. Kryteria wyboru Wykonawcy

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, dla której wartość oferty będzie najniższa. Zamawiający zastrzega możliwość udzielenia zamówień częściowych maksymalnie trzem oferentom jeżeli takie rozwiązanie uzna za korzystne dla siebie.

5. Zawarcie umowy

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich Oferentów oraz zamieści odpowiednią informację na swojej stronie internetowej.
Z Oferentem lub Oferentami, których oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze umowę na realizację zamówienia.

7. Kontakt z Zamawiającym

Osoba do kontaktu:
Andrzej Dłubak, tel. 22-443-91-93, adres e-mail: adlubak@um.warszawa.pl
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